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' PREFET DE LA HAUTE SAVOIE

o : i : j. X Annecy, le 19_]3&‘.’16] 2015
Direction départementale R

des territoires -
Service aménagement, risques ' S0 e préfetde la Haute-Savoie

Cellule planification ' S L _ N

- mesdames et messieurs :
L -les maires du département,
- les premdents des communatités d*agglomérations,
- ies premdents des communautes de communes

{en communication ¢ madame et messieurs les sous - préfets)

Circulaire N° 2015019-0005

Objet : Modalités de transmission en préfecture des documents d'nrbanisme.

La présente circulaire annule et remplace ma circulaire n°2010/4 du 22 janvier 2010 en ce qui
concerne les documents d’urbanisme (PLU, POS, carte communale).

L’organisation des services ef des missions (pour mémaoire):

Depuis le Ter janvier 2010 :

e La direction départementale des territoires (DDT) assure le réle de personne publique
associée pour le compte de I'Etat, au sens de Particle L. 121- 4 du code de I'urbanisme. A
ce titre, elle représente et coordonne 1’ ensemble des services de I'Etat lors des procédures
d’élaboration et d’évolution des documents d’urbanisme. Je vous demande de lui
adresser systématiquement les invitations aux réunions de travail, en mentionnant la liste
des questions inscrites & 'ordre du jour, ainsi que les comptes rendus desdites réunions '

°  Le bureau des affaires fonciéres et de Purbanisme de la préfecture est chargé du controle
de 1égalité de ces documents d'urbanisme.

1 Les comptes rendus de réunions sont & transmeitre également A la préfecture (bureau des affaires
fonciéres et de "'urbanisme) et au sous-préfet territorialement compétent.



Le circuif de transmission :

I’ensemble des délibérations, arrétés et dossaers hes a lurbanzsme doivent étre transmis ou
déposés g la préfecture - bureau de Por anisation administrative (8, rue du 30éme régiment
d’infanterie 74000 Annecy), quel que soit arrondissement de rattachement de votre collectivité.
Le bureau de Porganisation administrative transmettra ¢es documents & fa DDT qui en assurera la
diffusion aux administrations de I'Etat concemees et au sous-préfet d’arrondissement
territorialement compétent. :

Le tableau ci- apres (annexe 1) précise le nombre d’ exempia;res du dossier & envoyer (papier, CD
Rom et cié USB). A l'oceasion de toutes procedures d’¢laboration ou d’évolution des documents
d'urbanisme, en application de Pordonnance n® 20131184 du 19 décembre 2013, relative 2
'amélioration des conditions d'accés aux documents dlurbanisme et aux servitudes d'utilité
publique (livre ler - titre II - chapitre IX du code de PPurbanisine), une version électronique doit
étre produite au stade de 1’arrét (dans le cas des élaborations ou révisions) ou de la notification
au préfet (dans les autres cas).

Les différentes piéces constitutives de documents d’urbanisme doivent impérativement étre
signées par vos soins, tamponnées et compotter la mention « vu pour étre annexé a la
delzberatlon du...

Concernant la numérisation des documents d’urbanisme, 1la DDT a réalisé un cahier des charges
simplifi¢ basé sur la norme COVADIS, qu’il vous. appartient d’intégrer dans la consultation des
bureaux d’études d’urbanisme ou, si celui-ci est déja choisi, de transmetire & votre prestataire. Ce
cahier des charges est disponible a 'adresse suivante :

hitp://www. haute-savoie.gouv.fr/Politigues-publigues/Amenagement-du-territoire-et-
construction/Urbanisme/Numerisation-des-dogimments-d-urbanisme/Procedure-de-
numerisation-en-Haunle-Savoie,

Au titre du contrdle de 1égalité des actes d’urbanisme, par principe, envoi 4 la préfecturs, via le
logiciel ACTES, d’une délibération ou d’un arrété sans la pigce jointe ou le dossier 1ié & cette
décision ne fait pas courir le délai de recours contentieux.

De plus, techniquement le réseau internet ne permet pas le transfert de dossiers,

En conséquence ne devront pas étre envoyés via le canal informatique ACTES
* toutes les délibérations liées & un document d’urbanisme (par exemple pour les PLU : Ia
décision d’arrét ou d’approbation) ou d'un acte d'aménagement (documents et pidces liés
a une zone d'aménagement concerté ou & un contrat de projet urbain partenarial (PUP)
elc...),
* tous les arrétés pris sur la base d’un dossier (par exemple : Iarrété municipal pour la
mise & jour des annexes).

Le préfet,

Poud le Préfet,
Le Secré Général.
Copie pour information 4 :
+ Mme et MM. les sous - préfets Christophe Naéi du Payrai
v Direction départementale des territoires




 document d’urbanis

- Communesdesautres~ | . -
. arrondissements- -
" {nb dexemplaires) -

Délibération de prescription et
modalités de concertation

4

Compte rendu rapportant fe débat
sur les orientations du PADD

1long-de 1a procédure

Comptes rendus des réunions tout au

3

Arrét du projet (délibération
arrétant le projet et dressant le
bilan de la concertation + dossier)

3 exemplaires papier
+2 plans de zonage papier
+1"CD an format .pdf
7 +1¢léUSB
+ 1 version électronigue (Covadis)

3 exemplaires papier
+ 3 plans de zonage papier
+2 CD au format .pdf
+ 1 ¢clé USB
-+ 1 version électronique {Covadis)

Arrété de mise a l'enquéte

4

Rapport et conclusions du
{commissaire enquéteur

2

3

Approbation
(délibération + dossier)

5 exemplaires papier
+ 3 plans de zonage papier
+3 CD au format .pdf
+1¢lé USB
+ 1 version électronique (Covadis)

6 exemplaires papier
+ 3 plans de zonage papier
+ 3 CD au format .pdf
+1clé USB
+ 1 version électronique (Covadis)

- de Particle
1¢ alinéa:

w PLU on application |

NECY

Cormmunes de larrondissement

“ . Communes des autres

- arrondissements.

. (nbdexemplaires)

Délibération du conseil municipal
de prescription fixant les modalités
de la concertation

Délibération arrétant le projet de
révision. et dressant le bilan de la
concertation

3

Dossier d'examen conjoint

3 exemplaires papier
+ 1 plan- de zonage papier
+ 1 CD au format .pdf
+1¢lé USB
+ 1 version électronique (Covadis)

4 exemplaires papier
+ 1 plan de zonage papier
+ 1 CD au format .pdf
+1clée USB
+ 1 version électronique (Covadis)




s

Compte rendu de la réunion

d’examen conjoint 3
Arrété de mise & 'enquéte 4
Rapport et conclusions du 2 - - 3

commissaire- enquéteur

Approbation
(délibération + dossier)

5 exemplalres papier
+73 plans de zonage papier
+3 CD ‘Rom au format’ pdf
s el USB :
+1 version électronique (Covadis)

6 eXemplaires papier
~+73 plans de zonage papier

T +3CD Roin au format .pdf

4+ 1cléUSB
+1 version électronique (Covadis)

N.B. : les dossiers d'examen conjoint devront &tre adressés ‘au minimum un mois avant la réunion des

persontes publiques assocides,

Medtficatmn du document
d‘urbamsme (L. 123 13- I et L 123,.
13—2 C Urb)

: (nb d‘exem;la_'alres_ s

& --(’?b'd_:'??i?m?_;aire.s-) e

Dé hberaﬂon du conseil mumc:pal

3

4.

Projet notifié avant ouverture de
enquéte

3 eiémpiai.rés papier
+ 1 plan de zonage papier
+1 CD Rom au format .pdf

- 4 exemplaires papier
+ 1 plan de zonage papier
+1 CD Rom au format .pdf

commissaire enquéteur

+1clé USB + 1 clé USB
+1 version électronique (Covadis) | +1 version électronique (Covadis)
Arrété de mise a Fenguéte 3 4
Rapport et conclusions du 2 3

Approbation
(délibération + dossier)

5 exemplaires papier
+3 plans de zonage papier
+3 CD Rom au format .pdf
+1clé USB
+1 version électronique (Covadis)

6. exemplaires papier
+ 3 plans de zonage papier
+3 CD Rom au format .pdf
+1clé USB
+1 version électronigue (Covadis)

-document d*urbamsme

(L.123-13-1 et L.123:13-3 CUrb)_". S

(b d'exemplaires)

.'de- 1 arrond;ssement o

Délibération précisant les
modalités de mise & disposition

3

Projet notifié avant mise &
disposition du public

3 exemplaires papier
I plan de zonage papier
+1 CD Rom au format .pdf
+ 1clé USB
+1 version électronique (Covadis)

4 exemplaires papier
1 plan de zonage papier
+1 CD Rom au format .pdf
+1 ¢clé USB
+1 version électronique (Covadis)

Approbation
(délibération motivée + dossier)

5 exemplaires papier
+ 3 plans de zonage papier
+3 CD Rom au format .pdf

6 exemplaires papier
+ 3 plans de zonage papier
+ 3 CD Rom au format .pdf




+1 version électronique (Covadis)

+ l cie USB

3+1 velszon eiectmmque (Covadis)

Dehbeiatton d mformatlon au :
conseil mummpal (non obhgatmre
mais conseillée) -

Dossier d'examen conjoiht
(mise en compatibilité et
déclaration de projet)

3 exempiaires papler
1plande zonage papier
+1'CD Rom au format ipdf

L IdeUSE .
+1 version électronique (Covadis)

_ 4 exemplaires papmx
1 plan de zonage papier
+1 CD Rom au-format .pdf
1 eléUSB
+1 version électronique (Covadis)

Compte rendu de la réunion
d’examen conjoint

Arrété de mise 4 l'enquéte

Rapport ef conclusions du
commissaire- enqueteur

3
3 4

Approbaﬂon

(délibération mise en compatibilité
+ délibération déclaration de projet
+ dossier)

5 exempiaires papler
+3 plans de zonage papier
+ 3 CD Rom:au format .pdf
+1¢lé USB-
+1 version éie.cjtr_(_)r_liq'ue_ (Covadis)

6 exemplaires papier
+ 3 plans de zonage papier
+ 3 CD Rom au format .pdf
+1clé USB

+1 version _éle_c.tronique (Covadis)

N.B. les dossiers d'examen conjoint devront e’rre adiesses -au mzmmum un mois avant la réunion des

personnes publiques assocides.

Arrete mummpal de mise 4 jour
(arrété + dossier)

8 exemplaires papier

9 exemplaires papier




La carte communale est approuvée, apzes enquete pubhque sar le conse;l mumoipal et le prefet

Elle est approuvee par deilberatlc}n du canseli mumcip

t}ls transmlse pour appiobatlon au

irte communale

Comptes rendus des réunions tout

au long de la procédure _ 2 _

Projet de carte avant enquéte pour 2 o 3
|avis - -1 version électronique (Covadis) | +1 version électronique (Covadis)
Arrété de mise 4 Fenquéte 3 4

Rapport et  conclusions du 5 3

commissaire enquéteur

Approbation
(délibération + dossier)

5 exemplaires papier
+ 3 plans de zonage papier
+ 3 CD Rom au format .pdf
1 clé USB
+1 version électronigue (Covadis)

6 exemplaires papier
+ 3 plans de zonage papier
+ 3 CD Rom au format .pdf
+1cl6 USB
+1 version électronique (Covadis)

_.d’urbamsme {R 123;-22'.(:

-_._:'rb}

- (ubdiex

- "'Communes- des'-’autres

(nb' d’eiemplélres)

A;rete mumclpai de mise a jour
{arréfé + dossier)

8 exemplaires papier

9 exemplaires papier




®

o

Direetion départementale ées fefi;i'tbit:eS'- N

Service Aménagement et stques
Celluie Planificgtion ;

15 rue Henry-Bordeaux

74998 Annecy cedex &

Marie Agnés LAFONT, responsabﬁe celluie plamf’ cauon
marie-agnes, Eaf‘ont@haute~sav01e Bauvﬁ . tei 04 50 33 7713

Claire PARA-DESTHOMAS,; A‘djoante-,_'cgordmatmce. de'procedures,
clair_e.ga;‘a—_desthomas@haute_—s’avoié.;&i}ﬂv.ﬁ‘_-__tel 04 5(_}"3-3 7762

Evelyne BRUN}ER asswtante . '
evaiyne brunier(@haute-savoie, ;ouv i - tel 0450 33 78 76

Maric-Joséphe LOSSERAND, assistante,
maf-ie—iosephe.103331‘@(1@11&1;&—53?0Ee.gouv}ﬁ‘.~ té1: 04 503377 92

Serv:ce Prospective et Cennalssance des Territoires

Cellule SIG (pour toute précision techmque concernant la numérisation des documents et les
formats des fichiers)

Tél: 0450337979

Préfecture de 1a Haute-Savoie

Direction des relations avec les.collectivités locales
Bureau des affaires fonciéres ef de Purbanisme

&, rue du 30&me régiment d’ Infanterie

74034 Arinecy Cedex

Pierre VIGNOUD, chef de bureau
pierre. vienoud@haute-savoie.gouv. fr - tel : 04.50.33.60.50

Catherine. LIEUPOZ
catherine. lieupoz{@haute-savoie.gouv.fr - tel : 04.50.33.61.59

Stéphanie BERN{ER
stephanie.bernier@haute-savoie.gouv.ii - tel 1 04.50.33.60.75

Bureau de PVorganisation administrative
8, rue du 30&me régiment d’Infanterie
74034 Annecy Cedex







